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4.1.

Eliminarea sau diminuarea pericolelor de accidentare si/sau Tmbolnavire profesionala, existente in
cadrul activitati de exploatare si intretinere a tractorului si utilajelor aferente din dotarea
Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU
Stabilirea normelor interne specifice activitatii de conducator tractor, obligatorii pentru toti
lucratorii care desfasoara activitatea in cadrul UBc.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea securitatii si sdnatatii In munca nr. 319/2006, actualizata la 28 iulie 2018;

e HG1425 din 11 octombrie 2006, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatatii in muncd nr. 319/2006, actualizata la 21
octombrie 2016.

e Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (**republicata**) — Codul muncii, actualizata la
7.09.2018.

e OUG 195/2002 actualizata 2019 privind circulatia pe drumurile publice.

DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii

Accident de munca — vatamarea violentd a organismului, precum si intoxicatia acuta
profesionald, care au loc in timpul procesului de munca sau in indeplinirea indatoririlor de
serviciu, si care provoaca incapacitate temporarda de munca de cel putin 3 zile calendaristice,
invaliditate ori deces.

Angajator — persoana fizica sau juridica ce se afla in raporturi de munca sau de serviciu cu
lucratorul respectiv si care are responsabilitatea Intreprinderii si/sau unitatii.

Distanta de securitate — distanta minima admisa intre executant si sursa de risc, necesara
pentru asigurarea securitatii acestuia.

Echipament de munca — orice masina, aparat, unealta sau instalatie folosita in munca.
Evaluare risc - Proces de estimare a riscului care rezultd dintr-un pericol, tinand seama de
caracterul corespunzator al oricaror controale existente, si de luare a deciziei asupra faptului
ca riscul este sau nu este acceptabil

Eveniment — accidentul care a antrenat decesul sau vatamari ale organismului, produs in
timpul procesului de munca sau in indeplinirea indatoririlor de serviciu, situatia de persoana
data disparuta sau accidentul de traseu ori de circulatie, in conditiile in care au fost implicate
persoane angajate, incidentul periculos, precum si cazul susceptibil de boald profesionala
sau legata de profesiune.

Lucrator — persoana angajatd de catre unitate, potrivit legii, precum si alti participanti la
procesul de munca.

Operatie — actionarea detaliatd de catre personalul de deservire operativa a elementelor unui
echipament (ex: Tnchiderea sau deschiderea organelor de inchidere, cuplarea sau decuplarea
motoarelor, blocarea organelor de inchidere etc.).

Pericol — sursa, situatie sau actiune cu potential de a produce o vatamare, in termeni de
ranire sau imbolnavire profesionald, sau o combinatie a acestora.
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Identificare pericol - Proces de recunoastere a faptului ca exista un pericol si de definire a
caracteristicilor acesteia.

Post de lucru — element al structurii organizatorice ce consta in ansamblul obiectivelor,
sarcinilor, autoritatii si responsabilitdtilor care, In mod regulat, revin spre exercitare unui
lucrator.

Prevenire — ansamblul de dispozitii sau masuri luate sau prevazute in toate etapele
procesului de munca in scopul evitarii/diminuarii riscurilor profesionale.

Protectie — actiune, act de apdrare, de ocrotire (concretd) fatd de un pericol; ansamblu de
masuri (concrete, materializate) care protejeaza si rezultatul lor; dispozitiv, sistem tehnic etc.
care serveste la protejare.

Risc acceptabil - risc care a fost redus la un nivel care poate fi acceptat de catre Universitate
in raport cu obligatiile sale legale si propria sa politica.

Securitate si sanatate in munca — ansamblul de activitdti institutionalizate avand ca scop
asigurarea celor mai bune conditii in desfasurarea procesului de munca, apdrarea vietii,
integritatii fizice si psihice, sdnatatii lucratorilor si ale altor persoane participante la procesul
de munca.

Incident - eveniment legat de munca, care a generat sau ar fi putut sd genereze o ranire sau
imbolnavire profesionald sau deces.

Echipament individual de protectie - orice echipament destinat a fi purtat sau manuit de un
lucrator pentru a-l proteja impotriva unuia ori mai multor riscuri care ar putea sa 1i pund in
pericol securitatea si sandtatea la locul de munca, precum si orice supliment sau accesoriu
proiectat pentru a indeplini acest obiectiv.

4.2.  Abrevieri
UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Componentele sistemului de munca

5.1.1 Forta de munca
Participantii la procesul muncii sunt persoane de specialitate, angajate cu contract
individual de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si personalul care efectueaza servicii pe baza de contracte
civile de prestari servicii, care presteaza activitatea de tractorist.

5.1.2 Sarcina de munca

Activitatile prestate sunt:

e activitati de parcare-garare a mijloacelor auto, atdt pe drumurile publice, cét si in
interiorul Universitatii,

e transport de marfuri de mic tonaj (maxim 1,5 tone) pe drumurile publice, conform
dispozitiilor conducétorului direct al locului de munca,

e lucrari agricole (cosire iarba),

e lucrari de deszapezire,

e lucrari de distributie material antiderapant.
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5.1.3 Mijloace de munca utilizate (utilaje si materiale folosite)
Echipamentele folosite sunt:

e tractor;

distribuitor material antiderapant;
cositoare iarba;

lama pentru deszapezire;
remorca.

5.1.4 Mediul de munca

Activitatea se desfasoard in mediu exterior, deschis, atdt pe drumurile publice cat si in
interiorul campusurilor Universitarii (Marasesti, Spiru Haret si Violetelor).

5.2. Reguli pentru realizarea in deplina securitate a activitatii de serviciu

5.2.1. Reguli referitoare la mijlocul de transport si conduita in trafic
In scopul desfasurarii activitatii in deplind securitate a muncii, salariatii care desfisoara
activitatea de tractorist sunt obligati sa respecte urmatoarele prevederi:
e conducerea vehiculelor este permisa conducatorilor auto numai in conditiile previzute
de regulamentul privind circulatia pe drumurile publice si de instructiunile si dispozitiile
n vigoare emise de Ministerul Transporturilor;
e conducatorii nu vor face nici un fel de reparatii sau remedieri la vehiculele aflate in
folosinta;
e orice anomalie in functionare sau defectiune constatatd se va aduce la cunostinta
personalului abilitat;
e vehiculul nu va fi tractat, Tmpins sau deplasat prin alte mijloace; va fi parcat
regulamentar dupa care se va lua legatura cu cei in drept;
pentru a asigura buna functionare a vehiculelor in parcurs si pentru a evita defectiunile si
accidentele, vehiculele trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii tehnice:
- dispozitivul de pornire automata sa fie in stare de functionare;
- volanul sa nu aiba joc mai mare de 15 grade;
- piesele mecanismului de directie sd nu prezinte defectiuni si uzuri (jocuri la
articulatii etc.);
- puntea din fatd, precum si puntea (puntile) din spate, sa nu prezinte deformari sau
alte defectiuni la elementele de fixare din cadrul vehiculului;
- elementele de suspensie sa nu prezinte defectiuni;
rulmentii rotilor sd nu aiba jocuri care depasesc limitele stabilite Tn prescriptiile
tehnice de functionare a acestora;

sistemul de alimentare al vehiculelor sa nu aiba scurgeri de carburant sau fisuri, fiind
interzise orice fel de improvizatii;

rezervorul de carburant sa fie prevazut cu capac bine fixat i asigurat pentru a nu se
deschide in timpul mersului iar suporturile de sustinere si colierele de fixare ale
rezervorului sd nu prezinte fisuri;

instalatia electrica sa fie in perfecta stare; sunt interzise legaturile improvizate,
cablurile neizolate, sigurantele necalibrate, lipsa capacelor de protectie, etc., care pot
provoca scurt circuit;

- bateria de acumulatoare sa fie in buna stare, bine fixata;
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- releele regulatoare de tensiune si de curent sa fie bine reglate si izolate fata de
exterior pentru a evita scurt circuitele;

- sistemele de franare sa fie reglate corect si sa fie in perfecta stare de functionare;

- jantele si cercurile elastice nu trebuie sa prezinte deformatii ca urmare a uzurii §i a
loviturilor, jantele sa fie bine fixate cu piulitele respective;

- teava de evacuare a gazelor arse va fi in buna stare, fara fisuri sau garnituri defecte

- instalatia de alimentare cu carburant, instalatia eclectrica, instalatia de evacuare a
gazelor arse, sistemul de directie, semnalizare, rulare si franare care trebuie sa fie in
stare corespunzatoare si fard improvizatii;

- existenta §i integritatea fizica si functionala a oglinzilor retrovizoare;

- sa nu aiba atasate rezervoare suplimentare de combustibil, in afara celor montate de
catre uzina constructoare;

- sa confirme, prin semnatura pe foaia de parcurs, ca vehiculul corespunde din punct
de vedere tehnic.

in inventarul vehiculului trebuie sa se gaseasca:

- manometru pentru verificarea presiunii pneurilor;

- trusa medicala de prim ajutor

- 2 triunghiuri reflectorizante;

- stingator;

- veste reflectorizante;

- lampa electrica portabila;

- patru pene pentru asigurarea mpotriva deplasarii necomandate a mijloacelor de
transport in timpul remedierii defectiunilor tehnice, in diferite situatii ivite;

- trusa de scule si unelte, in buna stare, corespunzatoare tipului de vehicul;

- cric corespunzator tonajului autovehiculului incarcat si suport de lemn pentru
stabilitatea acestuia;

- pe timp de iarnd vehiculele vor fi dotate, in plus, cu: lanturi antiderapante, lopeti,
nisip, sare etc.

in timpul mersului, conducatorii auto sunt obligati sa nu angajeze discutii cu ceilalfi

participanti la trafic, sa nu aiba preocupdri care ar putea sd le distraga atentia, sa nu

foloseasca telefoanele mobile.

5.2.2. Reguli privind marfurile transportate
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la manevrarea, pozitionarea si fixarea tractorului pentru incarcare — descarcare,
conducatorul auto va respecta prevederile normelor de securitate a muncii specifice
locurilor de munca respective;

inainte de inceperea operatiilor de incarcare — descarcare a unui mijloc de transport,
acesta va fi asigurat contra deplasarii necomandate;

alegerea mijloacelor ajutatoare pentru operatiile de incarcare — descarcare, transport
materiale se va face n functie de felul si greutatea materialului, de natura terenului, a
cailor de circulatie si a conditiilor de transport;

conducatorii auto vor supraveghea ca incarcatura sa fie repartizata uniform n remorca,
precum si respectarea tonajului i a gabaritului;

conducatorul vehiculului care efectueaza transportul va verifica la plecarea in cursa si
pe parcurs modul cum a fost legatad incarcatura; se interzice plecarea acestuia in cursa
daca se constata ca incarcatura nu a fost legata corespunzator;
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asezarea marfurilor in vehicule se va face astfel incat sa fie asigurata stabilitatea lor n
timpul transportului;

este interzis sa se transporte in caroseria sau in cabina vehiculului alta persoana decat
conducatorul;

se interzice urcarea sau coborarea in timpul mersului;

se interzice accesul la locul de incércare - descarcare al vehiculelor, persoanelor care nu
au nici o atributie la aceste operatii;

incarcarea cu materiale a vehiculului va fi astfel facuta incat conducatorul auto sa aiba
vizibilitatea necesara in mers si posibilitatea supravegherii parcursului

conducatorul auto nu va efectua controlul tehnic sau repararea vehiculului in timpul
incarcarii sau descarcarii acestuia.

5.2.3. Reguli privind lucrul cu cositoarea
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nu folositi utilajul decat cu toate aparatorile si scuturile montate la locul lor;
echipamentele sunt proiectate pentru utilizarea de catre 0 singura persoana;

operatiile trebuie sa se faca cand operatorul sta in scaunul tractorului,;

utilajul trebuie deservit de un tractor cu un sistem autorizat de protectie la rasturnare;
curatati zona de cosit de pietre, sau alte obiecte care pot fi aruncate de utilaj cauzand
vatamari sau stricaciuni;

cand se lucreaza in locuri populate sau oriunde exista riscul ca obiectele aruncate de
cositoare sa raneasca pe cineva sau sa producad pagube, trebuie pastrata o distanta de
siguranta sau se va opri lucrul pana la indepartarea persoanelor;

imbracamintea trebuie sa fie potrivita si stransa pe corp pentru a evita prinderea acestuia
in partile utilajului aflate in miscare;

incaltamintea trebuie sa fie robusta cu talpa dura, nu actionati tractorul niciodata in
picioarele goale sau incantat in sandale sau pantofi usori de sport;

purtati intotdeauna echipament de protective omologat pentru protectia ochilor,
urechilor si a mainilor in timpul operarii;

niciodata nu permiteti altor persoane in afara de operator sa stea in tractor;

nu consumati bauturi alcoolice sau droguri. Afecteaza vigilenta sau coordonarea in
actionarea utilajului;

stati la distanta de sistemul rotativ de transmisie si de echipament pentru a preveni cele
mai mari probabilitati de vatamari grave sau moarte;

cand servisati utilajul opriti tractorul si scoateti cheile din contact;

folositi prize de putere la valoarea de 540 rotatii pe minut sau sub aceasta valoare;

nu stati intre tractor si cositoare;

nu va apropiati de cositoare pana cand toate elementele nu s-au oprit din miscare;

nu actionati prize de putere in timpul transportului;

nu atingeti Si nu va bagati sub echipament pana cand acesta nu este blocat in pozitie
sigura;

depozitati intr-un loc uscat si pe o suprafata plana;

verificati cutitele sa nu fie avariate sau rupte si sa se miste lejer in cuplaj;

verificati Si strangeti suruburile cutitelor;

Nu porniti niciodata cositoarea in pozitie ridicata.
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Reguli privind lucrul cu distribuitorul de antiderapant

fnainte de orice lucrare, verificati cu atentie Starea tehnica a elementelor de lucru, a
sistemului de antrenare si a elementelor de cuplare a sistemului hidraulic;

toate elementele de protective ale cardanului trebuie sa fie fara defecte;

operatiile trebuie sa se faca cand operatorul sta in scaunul tractorului;

Tmbracamintea trebuie sa fie potrivita si stransa pe corp pentru a evita prinderea acestuia
in partile utilajului aflate in miscare;

purtati Tntotdeauna echipament de protective omologat pentru protectia ochilor,
urechilor si a mainilor in timpul operarii;

nu consumati bauturi alcoolice sau droguri. Afecteaza vigilenta sau coordonarea in
actionarea utilajului;

stati la distanta de sistemul rotativ de transmisie si de echipament pentru a preveni cele
mai mari probabilitati de vatamari grave sau moarte;

operatiile trebuie sa se faca cand operatorul sta in scaunul tractorului;

fnainte de alimentarea rezervorului verificati daca orificiul de dozare este inchis;
verificati Starea amestecatorului;

orice lucrari legate de desfundare sau amestecare a materialului antiderapant in
rezervorul utilajului se face numai cu motorul tractorului oprit, frana de mana trasa si
cheile scoase din contact.

6. RESPONSABILITATI

6.1.

Conducerea Universitatii

e asigurd, prin persoane responsabilizate, resursele necesare Indeplinirii prevederilor mentionate
in prezenta instructiune.

6.2.

Serviciul Tehnic (responsabil parc auto)

e asigura buna functionare a autovehiculelor aflate in dotarea UBc.

6.3.

Conducatorii auto

e 1si Insusesc prevederile prezentei instructiuni si isi desfdsoard activitatea in conformitate cu

acestea.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Informatii Cod 9 Locul de Durata de
Suportul Completeaza o . .
documentate formular pastrare | arhivare (ani)
Fise de instruire F 109.07 | Hartie Persoane Serviciul | Pana la
responsabilizate | Tehnic plecarea din
din cadrul Universitate
Serviciului
Tehnic
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